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Stownik

Absolutorium - zwyczajowe stwierdzenie zakonczenia studidéw wyzszych bez uzyskania
dyplomu. Absolutorium uzyskuje sie po zdaniu wszystkich egzaminéw i dokonaniu
zaliczen wymaganych programem studiéw. Uzyskanie absolutorium jest koniecznym
warunkiem przed przystgpieniem do obrony pracy dyplomowej; nie uprawnia
dopostugiwania sie tytutem zawodowym.

Centrum Jezykow [ Komunikacji Politechniki Poznanskiej — jednostka
odpowiedzialna za organizacje zaje¢ z jezykow obcych dla studentow.

Centrum Praktyk i Karier Studentéw i Absolwentow Politechniki Poznanskiej —
jednostka powotana w celu promowania studentoéw i absolwentéw Uczelni na rynku pracy
na terenie Wielkopolski i catego kraju. Gtéwnym zadaniem biura jest posredniczenie
w relacjach pracodawca — student oraz pracodawca — absolwent.

Centrum Sportu Politechniki Poznanskiej - jednostka odpowiedzialna
za dziatalnos¢ sportowg na Uczelni oraz organizacje zaje¢ z wychowania fizycznego dla
studentéw.

Cwiczenia — forma zajeé prowadzonych na uczelniach wyzszych, zazwyczaj skupia sie
na praktycznym wykonaniu danego zadania (np. obliczeniowym).

Dziekan — najwazniejsza osoba na Wydziale. Sprawuje wtadze nad Wydziatem Uczelni,
kieruje z pomocg Prodziekanéw sprawami Uczelni w ramach Wydziatu. Jest
przewodniczacym Rady Dyscypliny i Rady Wydziatu.

Dziekanat — miejsce obstugi administracyjnej studentow danego Wydziatu, w ktérym
mozna zatatwi¢ sprawy zwigzane ze studiami.

Forma studiéw — studia stacjonarne (dzienne) i niestacjonarne (zaoczne).

Forma zajeé — sposéb realizacji zaje¢ oraz nabywania efektéw uczenia sie, tj.: wyktad,
¢wiczenia: audytoryjne, laboratoryjne, projektowe, seminarium, lektorat, zajecia
z wychowania fizycznego oraz praktyki zawodowe.

Godziny/dni rektorskie/dziekanskie — godziny/dni wolne od zaje¢ dydaktycznych
(rektorskie — ustalone przez Rektora, dziekanskie — ustalone przez Dziekana).

IOS - indywidualna organizacja studiow.

Kanclerz — osoba kierujgca administracja i gospodarkg Uczelni, uprawniona
do reprezentowania Uczelni w sprawach majgtkowych.

Karta ECTS przedmiotu — spis zagadnien, ktére bedg omawiane w ramach danego
przedmiotu podczas semestru. Zawiera m.in. dane osobowe odpowiedzialnego
za przedmiot, zasady zaliczenia przedmiotu czy literature obejmujgca tematyke



poruszang na tych zajeciach.

Kolokwium (fac. colloquium — rozmowa) — pisemny sprawdzian biezgcej wiedzy
i umiejetnosci studentow szkdét wyzszych bedacy podstawg m.in. do wystawienia
zaliczenia z danego przedmiotu. Na Politechnice Poznanskiej kolokwium jest formg
zaliczenia przedmiotu niekonczgcego sie egzaminem.

Konsultacje — godziny dyzuréw wyktadowcow, podczas ktérych mozna sie zgtosié
Z pytaniami, watpliwosciami, niejasnosciami. Terminy wszystkich konsultacji mozna
sprawdzi¢ na stronie: https://informator.put.poznan.pl/

Kwadrans akademicki — zwyczaj na wyzszych uczelniach pozwalajgcy opuscié¢
studentom zajecia bez zadnych konsekwencji, gdy prowadzacy spéznia sie ponad
kwadrans. Ten sam zwyczaj pozwala studentom spo6znic¢ sie na zajecia pietnascie minut
bez ponoszenia negatywnych konsekwencji — wyjatek dotyczy laboratoriow i projektow,
na ktore nie mozna sie spézniac.

Laboratorium (jako forma zaje¢ dydaktycznych) — forma prowadzenia zaje¢, ktora
umozliwia studentom uczestniczenie badz samodzielne przeprowadzanie réznego
rodzaju badan i eksperymentéw.

Lektorat — zajecia jezykowe z jezyka obcego.
Numer albumu — numer legitymacji studenckiej.

Organizacja roku akademickiego — to harmonogram zaje¢ dydaktycznych, ses;ji
egzaminacyjnych oraz ferii Swigtecznych obowigzujgcy w danym roku akademickim.

Program studiow — to szczegdtowo rozpisana dla kazdego kierunku sciezka studiow.
Zawierajg przedmioty  ksztatcenia  (ogdlnego, podstawowego, kierunkowego
i specjalno$ciowego), forme zaliczenia przedmiotu (egzamin, zaliczenie), kategorie
przedmiotu (obieralny, obowigzkowy), forme zaje¢ (wyktad, ¢wiczenie, laboratorium,
seminarium, projekt), liczbe punktéw ECTS oraz godzin przewidziang na realizacje
danego przedmiotu.

Plany zaje¢ — to specjalnie przygotowane dla kazdej grupy studentéw poszczegdlnych
kierunkdw harmonogramy zaje¢ dydaktycznych w semestrze.

Praktyki studenckie — polegajg na oddelegowaniu studenta na okreslony czas do pracy
zwigzanej z kierunkiem ksztatcenia (wigecej w punkcie 5.2).

Poziom studiéw — studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia.

Prodziekan — zastepca Dziekana, zajmujgcy sie konkretnymi sprawami dotyczgcymi
wydziatu.

Projekt — forma zaje¢ na uczelni wyzszej, zazwyczaj obejmujgca wykonanie projektu


https://informator.put.poznan.pl/

konstrukcyjnego, technologicznego lub innego typu.
Promotor — opiekun pracy dyplomowej.

Prorektor — pracownik Uczelni petnigcy funkcje administracyjno-reprezentacyjne jako
zastepca Rektora Uczelni. Na Politechnice Poznanhskiej rozréznia sie Prorektora
ds. rozwoju i wspotpracy z gospodarkg, Prorektora  ds. studenckich i ksztatcenia,
Prorektora ds. nauki oraz Prorektora ds. wspotpracy miedzynarodowej

Punkty ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System) — punkty
zdefiniowane w europejskim systemie akumulaciji i transferu punktéw zaliczeniowych jako
miara Sredniego naktadu pracy osoby uczacej sie, niezbednego do uzyskania
zaktadanych efektéw uczenia sie. Przyjmuje sie, ze jeden ECTS to 25-30h czasu
poswieconego na nauke.

Rektor — najwazniejsza osoba na Uczelni, ktéra sprawuje nad nig wtadze. Z pomoca
Prorektorow i Kanclerza kieruje dziatalnoscig naukowa, dydaktyczna, organizacyjna,
kulturalng, sportowg i gospodarczg Uczelni. Jest przewodniczacym senatu. Wyboru
Rektora dokonuje sie co cztery lata.

Regulamin Studiéw — Regulamin studiow pierwszego i drugiego stopnia uchwalony
przez Senat Akademicki Politechniki Poznanskiej Uchwata Nr 42/2020-2024 z dnia
31 maja 2021 r.

Rok akademicki — jednostka miary czasu nauki i zaje¢ dydaktycznych w szkotach
wyzszych. Na polskich uczelniach obejmuje najczesciej okres od pazdziernika
do wrzesnia. Rok akademicki sktada sie z dwéch semestréw (zimowego i letniego)
konczgcych sie sesjami egzaminacyjnymi

Sesja egzaminacyjna — jeden z dwoch okreséw w roku akademickim, przypadajacy pod
koniec kazdego semestru. Stanowi czas przeznaczony na zaliczenie poszczegodlnych
przedmiotow. Wyrdznia sie sesje zimowg (koniec pierwszego semestru) oraz sesje letnig
(koniec drugiego semestru). Po kazdej z obu sesji podstawowych organizowana jest
sesja poprawkowa. Studenci majg wtedy szanse po raz drugi przystgpi¢ do egzaminéw,
z ktérych uzyskali ocene negatywng. Podczas sesji zajecia nie odbywaja sie.

Starosta - osoba na kierunku odpowiedzialna za kontakt 2z dziekanatem
czy wykladowcami i zatatwiajgca z nimi sprawy biezgce.

Uczelnia — Politechnika Poznanska.

USOS (Uniwersytecki System Obstugi Studiow) — system informatyczny stuzgcy
do zarzagdzania tokiem studibw w szkole wyzszej, w ktérym mozna sprawdzi¢ oceny
czy plan zaje¢



Urlop dziekanski (,dziekanka”) — przerwa w studiach na okres nie dtuzszy niz rok
akademicki.

Warunek (warunkowe zezwolenie na kontynuowanie studiéw)/powtarzanie
przedmiotu — w przypadku niezaliczenia przedmiotu (grupy zaje¢ bgdz jednej z form
zaje¢) Dziekan moze udzielic warunkowego zezwolenia na kontynuowanie studidw.
Niezaliczenie warunku w wyznaczonym terminie powoduje skreslenie z listy studentow.
(wiecej w punkcie 3.3)

Zintegrowane Centrum Obstugi (ZCO) — miejsce centralnej obstugi studentow, ktore
jest jednoczes$nie Dziekanatem dla studentow studidéw niestacjonarnych oraz
stacjonarnych z Wydziatlu Fizyki Technicznej. To tutaj takze sktada sie m. in. wnioski o
stypendium naukowe lub o przydzielenie miejsca w akademiku.



1 Pierwsze kroki na Politechnice Poznanskiej

1.1 Ztozenie slubowania i rozpoczecie roku akademickiego

Pierwsze koty za ptoty, dostates sie na studia, ale UWAGA! studentem jeszcze
nie jestes.

Osoba przyjeta na studia rozpoczyna studia i nabywa prawa studenta z chwilg ztoZenia
Slubowania.
§ 4 ust. 1 Regulaminu Studiow

Jesli dopiero rozpoczynasz studia, mozesz sie zdziwi¢, gdy dowiesz sig, ze czekajg
Cie ,dwa” rozpoczecia roku akademickiego.

Pierwsze to kierunkowe spotkanie organizacyjne, prowadzone przez wtadze Wydziatu
i obowigzkowe dla studentéw pierwszego roku. W jego trakcie ztozysz sSlubowanie
i otrzymasz legitymacje studencka.

Tres¢ Slubowania:

Swiadomy obowigzkéw studenta Politechniki Poznanskiej, z dniem rozpoczecia studiéw,
Slubuje uroczyscie:

e zdobywac wytrwale wiedze, umiejetno$ci i kompetencje,
e dbac o godnosc studenta i dobre imie mojej Uczelni,
e przestrzega¢ zasad wspoOfzycia wspolnoty akademickiej oraz przepisow
obowigzujgcych w Uczelni.
Zatgcznik do regulaminu studiow

,orugie” rozpoczecie to uroczysta inauguracja roku akademickiego, na ktérej obecne
sg wtadze Uczelni. Jest skierowane do wszystkich studentéw bez wzgledu na kierunek
czyrok na ktérym obecnie jesteS. Nie jest obowigzkowe, ale gorgco zachecamy
do uczestnictwa w tej uroczystosci — to jedna z niewielu okazji, zeby zobaczy¢ wiadze
Uczelni w togach!

1.2 Legitymacja

Uczelnia wydaje Ci legitymacje studenckg (ELS - Elektroniczna Legitymacja
Studencka). Jest to dokument poswiadczajacy status studenta danej uczelni i uprawniajgcym
Cie do ulg studenckich (znizek). Aby otrzymac legitymacje, nalezy uisci¢ optate na konto
wskazane w dokumentach otrzymanych drogg pocztowag wraz z decyzjg o wpisie na liste
studentow.

UWAGA: w przypadku podjecia drugiego/kolejnego kierunku na Politechnice
Poznanskiej i zachowania legitymacji, optaty nie uiszcza sie.

Waznos¢ legitymaciji:
e W semestrze letnim — do 31 pazdziernika

e W semestrze zimowym — do 31 marca

10



1.2.1 Przedtuzanie waznosci legitymaciji

Legitymacje studenckie dwa razy w roku zbiera starosta grupy w celu przedtuzenia ich
waznosci.

Jesli nie byto Cie gdy starosta zbierat legitymacje, mozesz sam pojs¢ do dziekanatu,
najlepiej dowiedzie¢ sie czy w twojej grupie nie byto wiecej takich oséb i zaniesc¢ je grupowo.

W wypadku gdy twoja legitymacja nie kwalifikuje sie do przedtuzenia waznosci,
oddawana jest z informacjg o przyczynie jej nieprzediuzenia.

1.2.2 Duplikaty legitymaciji

Jedli stracisz swojg legitymacje, nalezy pobraé wzér podania o wydanie duplikatu
ze strony swojego wydziatu. Wypetniony wniosek wraz dowodem wptaty skiadasz
w Dziekanacie (optata wg Zarzadzenia Rektora Politechniki Poznanskiej). Gdy legitymacja
bedzie gotowa do odbioru na platformie e-Student status zmieni sie na ,aktywna”. Duplikat
odbierasz osobiscie w Dziekanacie.

1.2.3 Funkcje i mozliwosci Elektronicznej Legitymacji Studenckiej

Legitymacja studencka uprawnia Cie do 50% ulgi przy przejazdach srodkami
komunikacji miejskiej, a takze uprawnia do korzystania - do ukonczenia 26 roku zycia
z ulgowych przejazdéw s$rodkami publicznego transportu zbiorowego autobusowego
i kolejowego na podstawie odrebnych przepisow.

Na Politechnice Poznanskiej legitymacja studencka jest takze

e Kartg biblioteczng w Bibliotece Technicznej — to dzieki niej mozesz wypozyczac
sam ksigzki i korzysta¢ z ,wrzutni”.

e Nosnikiem biletu elektronicznego — dzieki porozumieniu z Zarzgdem Transportu
Miejskiego w Poznaniu swojg legitymacje mozesz potgczy¢ z kartg PEKA
(Poznanska Elektroniczng Kartg Aglomeracyjng). Konieczna jest jednak jej
aktywacja, ktérg mozesz zrealizowa¢ w Punkcie Obstugi Klienta ZTM Ilub
internetowo na stronie systemu PEKA.

e Kartg kontroli dostepu — dzieki ELS mozesz skorzysta¢ z wyznaczonych miejsc
postojowych oraz garazy rowerowych — po uprzednim zarejestrowaniu
sie wserwisie eKD. Ponadto wszystkie domy studenckie Uczelni zostaty
wyposazone w system kontroli dostepu na drzwiach gtéwnych do obiektu. Dostep
jest przyznawany automatyczne studentom zakwaterowanym w danym
akademiku.

1.3 Tradycja tytutowania

Na Politechnice Poznanskiej tradycja tytutowania jest zalezna od m.in. sprawowanej
funkcji na Uczelni czy posiadanego stopnia naukowego.
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Rektor — tak powinienes$ sie zwraca¢ do osoby petnigcej funkcje Rektora,
jak i Prorektora,

o Dziekan - tak tytulujesz zaréwno osobe sprawujgcg funkcje Dziekana,
jak i Prodziekana,

o Profesor — tak zwracasz sie do osob posiadajgcych tytut naukowy profesora
(tzw. profesoréw belwederskich); w stosunku do osob zatrudnionych
na stanowisku profesora nadzwyczajnego (tzw. profesoréw uczelnianych,
np. dr hab. inz. arch. Jan Iksinski, prof. PP) oraz zwyczajowo do oso6b
posiadajgcych stopien naukowy doktora habilitowanego,

o Doktor — tak sie powinienes zwraca¢ do osob posiadajgcych stopien naukowy
doktora,

e Magister — tak tytulujesz osoby posiadajgce dyplom magistra, magistra
inzyniera.

Do os6b posiadajgcychtytut magistra, magistra inzyniera,  magistra  inzyniera
architektury zwykto mowic sie per ,pan/pani”, jako ze sg to tytuty zawodowe.

1.3.1 Jak napisa¢ maila do prowadzacego?

Podczas swojej studenckiej przygody na pewno zdarzy Ci sie wysta¢ niejednego maila
do prowadzacego. Na poczatku studidéw moze sie to wydawac trudng sztuka, jednak mamy
nadzieje ze szybko jg opanujesz.

Maila rozpoczynasz bezposrednim zwrotem do adresata, musisz jednak sprawdzi¢ jaki
tytut posiada osoba do ktérej piszesz. Gdy kierujesz maila do Profesora, Doktora, Dziekana
(Prodziekana) albo Prorektora, zwrot ten powinien wygladaé nastepujaco:

~>zanowany Panie (Profesorze/Doktorze/Dziekanie/Rektorze/Magistrzellnzynierze),”
~>zanowna Pani (Profesor/Doktor/Dziekan/Rektor/Magisterfnzynier),”

Wyjatek stanowi aktualnie urzedujacy rektor, do ktérego w kontaktach formalnych nalezy
zwracac sie ,Jego Magnificencjo”.

Maila powiniene$ zakonczy¢ zwrotem grzeczno$ciowym - ,Z wyrazami szacunku’,
a nastepnie umiesci¢ swoje dane — imie nazwisko, wydziat, kierunek, semestr oraz numer
albumu.

Uwaga: Dla niektorych prowadzacych zwrot ,,Z powazaniem” jest obraza.

1.4 Plan zajeé

Plan zaje¢ mozesz znalez¢ na USOS-ie, a na niektorych wydziatach réwniez na stronie
wydziatu przed kazdym semestrem.
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Kazdy wydziat ma swoj sposob przedstawiania plandéw zajeé. Aby dobrze odczytaé
plan musisz zapoznac¢ sie z:

e harmonogramem roku akademickiego,
e wykazem tygodni danego semestru,

e 0znaczeniem sal.

1.5 Mapa Politechniki Poznanskiej

KRAMPUS WARTA

GALERIA
MALTA IALEA
POSNANIA

E BARANIARA E ECRNICKA nnuuurmm/J
N K"{‘ - Al ] - 70
a 21 22 -y
% 0| N
et : ol ||
%I:ITEEHN'?A ‘ g/
I i
—— I T — F|
E/ / -
/ E— |
:W 8 ]
u ]
5

e A-1 Budynek dydaktyczny (tzw. ,budynek z zegarem” lub ,BM”),
dziekanat Wydziatu Inzynierii Mechanicznej
dziekanat Wydziatu Inzynierii Lgdowej i Transportu
dziekanat Wydziatu Inzynierii Materiatowej i Fizyki Technicznej
dziekanat Wydziatu Informatyki i Telekomunikac;ji
ZCO - zintegrowane centrum obstugi
e A-la tacznik,

A-2  Budynek dydaktyczny (r6zowy, ,BL”"),

o dziekanat Wydziatu Inzynierii Srodowiska i Energetyki

e A-3 Budynek dydaktyczny (tzw. ,elektryk’, budynek blizniaczy budynku z
zegarem),

o dziekanat Wydziatu Automatyki Robotyki i Elektrotechniki
A-4  Hala Czerwona,
A-5  Centrum Mechatroniki Biomechaniki i Nanoinzynierii (,mechatronik”),
A-6  Hale laboratoryjne,
A-8 Hale laboratoryjne,
A-11 Dom Studencki 1,
A-1la Sala konferencyjna PNCA,
A-12 Dom Studencki 2,

O O O O O
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A-13 Dom Studencki 3,
A-14 Dom Studencki 4,
A-15 Hale laboratoryjne,
A-16 Hale laboratoryjne,
A-17 Hale laboratoryjne,
A-18 Dom Studencki 5,
A-19 Dom Studencki 6,
A-20 Stotdéwka studencka,
A-21(a/b) Hale laboratoryjne,
A-22(a/b) Hale laboratoryjne,
A-23 Centrum Wykladowo-Konferencyjne,
A-23a Biblioteka Techniczna,
A-25 Budynek dydaktyczny,
A-28 Centrum Dydaktyczne,
o Dziekanat Wydziatu Technologii Chemicznej
A-29 Hala Sportowa,
e A-30
o Dziekanat Wydziatu Architektury
o Dziekanat Wydziatu Inzynierii Zarzgdzania

Garaz rowerowy,
Szlaban wjazdowy,
Wrzutnia,
Bankomat,

Poczta,

Kasa biletowa,
Przychodnia,
Stotéwka.

NG~ WNE

1.5.1 Obiekty zainteresowania w okolicy kampusu

W okolicy kampusu Warta poza budynkami dydaktycznymi znajdziesz wiele miejsc
o ktérych warto wiedzie¢ jako student. Na pewno zdarzy Ci sie chociaz raz odwiedzi¢ galerie
handlowg Posnania znajdujgcg sie zaraz koto przystanku tramwajowego Koérnicka.

Przy skrzyzowaniu ul. Piotrowo i ul. Berdychowo znajdziesz punkty ksero, a takze
bary z zapiekankami czy burgerami. Podobnie jest nieco dalej, przy skrzyzowaniu
ul. Berdychowo z ul. Jana Pawita Il. Punkty ksero znajdujg sie takze w budynku A-2. W
Domie Studenckim nr 4 znajduje sie Urzad Pocztowy.

Ponadto obok Domu Studenckiego nr 5 znajduje sie Stotéwka Politechniki
Poznanskiej, a w Domu Studenckim nr 1 restauracia. W wiekszosci budynkéw
dydaktycznych Uczelni znajdziesz automaty z jedzeniem | kawg oraz punkty
gastronomiczne.

1.6 Prawa i obowigzki studenta — szkolenia

Na Politechnice Poznanskiej studiuje ponad 16 tyS. osob, zatem aby zapanowac nad
takg gromada, wprowadzono przepisy regulujgce ich prawa i obowigzki. Zdajemy sobie
sprawe, ze jezyk oficjalny bywa niezrozumialy, dlatego jako Samorzad Studentow
Politechniki Poznanskiej przychodzimy z pomocg. Specjalnie dla ciebie organizujemy
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szkolenia z praw i obowigzkow. Celem spotkan jest przyblizenie gtébwnych zasad panujgcych
na Uczelni w oparciu o Regulamin Studiéw. Poza tym, to rowniez idealna okazja do poznania
Uczelni okiem doswiadczonego studenta, nasi przedstawiciele chetnie odpowiadajg
na wszystkie pytania, dzielg sie swoimi spostrzezeniami i cennymi wskazéwkami.

1.7 Skreslenie z listy studentéw
Zgodnie z Regulaminem Studiow zostajesz skreslony z listy studentow przez Rektora
w przypadku:
1) niepodjecia studiow;
2) rezygnacji ze studiow;
3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego;
4) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni.

§ 26 ust. 1 Regulaminu Studiow

Zgodnie z Regulaminem Studiow mozesz zosta¢ skreslony z listy studentow przez
Rektora w przypadku:

1) stwierdzenia braku udziatu w obowigzkowych zajeciach;
2) stwierdzenia braku postepow w nauce;

3) nieuzyskania zaliczenia semestru w okreslonym terminie;
4) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow.

§ 26 ust. 2 Regulaminu Studiéow

Rektor stwierdza:

1) niepodjecie studiow — w przypadku nieztozenia $lubowania w okresie 1/3 semestru od
Jego rozpoczecia;

2) brak postepoéw w nauce — na podstawie § 18 ust. 3 oraz § 20 ust. 1;

3) brak udziatu w obowigzkowych zajeciach — w przypadku nieobecno$ci przekraczajgcej
30% zajec¢ w planie studidw;

i podejmuje stosowne decyzje.

§ 26 ust. 3 Regulaminu Studiow

Jezeli uwazasz, ze skreslono Cie niestusznie i potrafisz to uzasadni¢, to w ciggu
14 dni od otrzymania decyzji mozesz ztozy¢ odwotanie do Prorektora ds. ksztatcenia.
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1.8 Biblioteka

1.8.1 Korzystanie z zasobéw Biblioteki PP

Warunkiem korzystania z zasobow Biblioteki jest posiadanie waznej karty czytelnika,
ktora jest aktywowana po wypetnieniu odpowiedniej deklaracji czytelnika oraz wniesieniu
wymaganej optaty — 12 zt. Wymagane dokumenty podczas zapisywania sie do Biblioteki
PP to dowdd osobisty i wazna legitymacja studencka. Konto pozostaje aktywne od momentu
zatozenia do 31 pazdziernika nastepnego roku akademickiego. Na kazdy kolejny rok
akademicki konto czytelnika musi by¢ ponownie aktywowane.

Sporym utatwieniem dla zagubionych w labiryncie ksigzek studentow jest mozliwos¢
wyszukiwania ksigzek za pomocg wyszukiwarki online. Wystarczy skorzysta¢ z komputerow
znajdujgcych sie na terenie biblioteki lub z wlasnego i wejs¢ na strone biblioteki PP.
Na stronie gtdownej biblioteki, w polu wyszukiwawczym nalezy wpisaé autora lub tytut
poszukiwanej ksigzki, a system wyswietli liste wynikow wyszukiwania. Nastepnie z listy
wybra¢ poszukiwang pozycje, a system zaprezentuje egzemplarze danej ksigzki
Z przypisanymi lokalizacjami.

Idgc za powiedzeniem ,Kto pyta, nie btgdzi”, mozna réwniez skorzysta¢ z pomocy
pracownikéw biblioteki, ktorzy z checig podzielg sie swojg wiedzg.

1.8.2 Kurs biblioteczny dla studentéw | roku

Na pierwszym roku studiow zostaniesz przeszkolony z korzystania z biblioteki przez
pracownika biblioteki. Dowiesz sie w jakich godzinach dziata, jak wypozycza¢ i oddawac
ksigzki, jak dziata wrzutka oraz do kogo zadzwoni¢ w razie potrzeby. Zostaniesz rowniez
oprowadzony po przestrzeni bibliotecznej oraz zostanie Ci pokazane gdzie znajdujg
sie pokoje pracy zespotowej, czytelnia oraz wypozyczalnia.

1.8.3 Wypozyczanie ksigzek

Mozesz wypozyczy¢ jednoczesnie 20 wolumindw. Czes¢ ksigzek wymaga
wczesniejszej rezerwacji przez Internet przez konto czytelnika — nie mozna ich znalez¢
»fizycznie” na potce. Po wykonaniu rezerwacji masz 3 dni na odbiér ksigzek w bibliotece.

Ksigzki, w zaleznosci od kategorii, nalezy zwroci¢ po okreslonym czasie. Maksymalny
czas wypozyczenia to dla poszczegdélnych kolekc;ji:

a. MG -30dni
b. W-90dni
c. WK -14dni

Jesli wiesz, ze bedziesz potrzebowat ksigzki dtuzej, nie zapomnij prolongowac termin
jej zwrotu (przedtuzy¢). W przypadku ksigzek z kolekcji MG mozesz przediuzy¢ jej
przetrzymanie o 30 dni, W — 3 razy po 30 dni, WK natomiast nie przedtuza sie w ogole.
Ksigzki prolonguje sie przez Internet na stronie Biblioteki PP, korzystajgc z konta czytelnika.

Jesli nie prolongujesz ksigzki, bedzie naliczana kara w wysokosci 0,20 zt za 1 dzien
za kazdg ksigzke.
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1.8.4 Zbiory i ustugi biblioteczne udostepniane wytacznie na miejscu

Zbiory Czytelni

o Ksiegozbiér Czytelni (tu szukasz ksigzki, jesli nie ma juz jej w wypozyczalni lub kiedy
znajdziesz w katalogu z oznaczeniem literg A)

o w wolnym dostepie — sygnatura CzO
e Z magazynu — sygnatura A
e Prace doktorskie
e (Czasopisma
e Normy
Ustugi

Potrzebny Ci szybki dostep do Internetu, WIFI, pozyczenie zapomnianego z domu
laptopa lub tabletu?

Biblioteka oferuje miedzy innymi: dostep do Internetu, WiFi, stanowiska komputerowe
w Bibliotece PP (Czytelnia BPP), dostep bezprzewodowy do uczelnianej sieci komputerowej.

Potrzebujesz kopie artykutu? Skorzystaj z ustugi ,Zaméw kopie”. Chcesz co$
zeskanowacé? Polecamy skanery dostepne w Czytelni. Wydrukowac? Przyjdz do biblioteki.
Drukowanie do 5 stron jest bezpfatne.

A moze chcesz pracowaé wspodlnie z kolegami nad projektem?

Biblioteka PP udostepnia swoim uzytkownikom:

e 3 pokoje pracy zespotowej,
e 7 stanowisk pracy zespotowej,
e pokdj pracy zespotowej z funkcjg wideokonferenciji

Pamietaj, ze pokoje nalezy wczesniej zarezerwowaé poprzez studenckie konto
na stronie Biblioteki PP.

1.9 BHP

Szkolenie BHP jest obowigzkowe i odbywa sie w terminach wyznaczonych przez
wladze wydziatowe. Czas trwania jest indywidualny dla kazdego kierunku, kurs moze trwac
3- 6 godzin w formie jednego spotkania lub by¢ rozbity na kilka spotkan w semestrze.

Istnieje mozliwo$¢ przepisania oceny, jesli na | stopniu studiow na Politechnice
Poznanskiej student ukonczyt wspomniany kurs. Aby uzyskac¢ ,przepisanie oceny”, nalezy
dostarczy¢ prowadzgcemu wiasciwe potwierdzenie i uzyskac jego zgode. Kursy ukonczone
na innych uczelniach nie bedg honorowane, natomiast decyzje o ewentualnym przepisaniu
zaliczenia otrzymanego na innym Wydziale PP podejmuje wyktadowca.

W przypadku niezaliczenia testu korncowego z BHP istnieje mozliwos¢ poprawy.

2 Jak zaliczy¢, aby nie spas¢
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2.1 Skala ocen

Politechnika Poznanska stosuje nastepujacg skale ocen:

-‘ Bardzo dobry (A) R

4,5 | Dobry plus (B)

4 | Dobry (C) > oceny pozytywne

3,5 | Dostateczny plus (D)

3 | Dostateczny (E)
.‘ Niedostateczny (F)

Okreslenie minimalnej liczby punktéw do otrzymania danej oceny mozesz znalezé
w karcie ECTS danego przedmiotu, zazwyczaj ocene 3.0 mozesz otrzymac po przekroczeniu
50% punktow.

2.2 Obliczanie liczby punktéow ECTS

Punkty ECTS stuzg do sprawdzania uzyskanych efektéw uczenia i okreslajg ilosé
naktadu pracy jakg musisz wykonaé, aby =zaliczy¢ dany przedmiot. Liczba punktow
przyporzgdkowanych zajeciom kazdego semestru studiéw jest okredlona w programie
studiéw. Aby je zdobyé, musisz zaliczy¢ wszystkie formy zaje¢ z danego przedmiotu.
W przypadku niezaliczenia jednej formy zaje¢, nie zaliczamy catego przedmiotu (tracimy
wszystkie punkty ECTS przypisane do danego przedmiotu). Po utracie wiekszej liczby
punktéw niz dozwolona mozesz wznowi¢ studia na semestrze, na ktérym masz zalegtosci,
przy czym wznowienie jest mozliwe dopiero od semestru drugiego (pierwszy semestr musi
by¢ zdany, tj. wszystkie przedmioty muszg by¢ zaliczone).

Student, ktory nie zaliczyt wszystkich zaje¢ przewidzianych w programie studiéw danego
semestru, zostaje warunkowo wpisany na kolejny semestr studiow, jezeli fgczna liczba
punktéw ECTS przypisanych do niezaliczonych zaje¢ nie przekracza 14 punktéw ECTS,
a opoznienie zaliczenia nie jest wigksze niz dwa semestry.

§ 18 ust.3 Regulaminu Studioéw

2.3 Zaliczenia przedmiotéw

Warunki zaliczenia powinienes pozna¢ na poczatku semestru. Prowadzgcy
ma obowigzek przedstawienia ich na pierwszych zajeciach. Podobnie na pierwszych
zajeciach powinny zosta¢ podane: program zaje¢ w przekroju poszczegélnych form wraz
z wykazem literatury, wymagana forma uczestnictwa w zajeciach, sposdb biezacej
weryfikacji nauki, terminy i miejsca konsultacji, a takze sposéb informowania o wynikach
egzaminow i zaliczen. Metody weryfikacji efektow uczenia sie, jak i kryteria oceny powinny
znajdowac sie w karcie ECTS danego przedmiotu, a prowadzacy powinien zgodnie z nimi
oceniac
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Prowadzgcy zajecia przedstawia studentom na pierwszych zajeciach:
1) program zaje¢ w przekroju poszczegolnych form wraz z wykazem literatury;

2) wymagang forme uczestnictwa w zajeciach, sposéb biezgcej weryfikacji
zakfadanych efektéw uczenia sie, forme zaliczen i egzamindéw, terminy i miejsca
konsultacji dla studentéw oraz inne wymagania;

3) sposdb informowania o wynikach egzamindéw i zaliczen.

§9 ust. 6 Regulaminu studiéow

2.3.1 Obecnosci

Udziat w ¢wiczeniach, zajeciach laboratoryjnych, projektowych, seminariach,
lektoratach oraz zajegiaelsowyehowapiafizygznego jest obowigzkowy i kontrolowany przez
prowadzgcego. Obecnos¢ na wyktadach jest nieobowigzkowa, a prowadzacy nie moze
wyciggna¢ z jej braku zadnych konsekwencji, jednak udziat w wyktadach czesto dziata
na twojg korzys¢ — dodatkowe punkty na zaliczeniu, przychylniejsze oceny i spora dawka
ciekawych informaciji.

Nieobecnos¢ studenta, w tym usprawiedliwiona, na wiecej niz 1/3 wymiaru formy zajec,
moze byc¢ podstawg do niezaliczenia tej formy. Niewykonanie zadan okreslonych
reqgulaminem laboratorium uniemozliwia zaliczenie zajec.

§ 9 ust. 10 Regulaminu Studiéw
2.3.2 Odrabianie zaje¢

Co jesli nie dotrzesz na zajecia?

Student jest zobowigzany do usprawiedliwienia u prowadzgcego nieobecnosci
na zajeciach, niezwtocznie po ustaniu przyczyny nieobecnosci.

§ 11 ust. 2 pkt 6 Regulaminu Studiow

Po pokazaniu usprawiedliwienia razem z prowadzgcym ustala sie dodatkowy termin
i sposob uzupetnienia zalegtosci.

Gdy wiesz z wyprzedzeniem o niemoznosci stawienia sie na dane zajecia, warto
od razu poinformowaé o tym prowadzgcego. Wczesniejsza informacja pozwala wczesnigj
ustali¢ metode ich odrobienia, w zaleznosci od zaje¢ czesto odrabia sie je z inng grupg albo
wysyta zadania mozliwe do rozwigzania w domu.

2.3.3 Forma zaliczenia

Pamietaj, ze forme zaliczenia przedmiotu prowadzacy ma obowiazek podac
na pierwszych zajeciach!

Forma zaliczeh zalezy od typu zaje¢ oraz preferencji prowadzacego. Najczesciej
zaleznosci te wygladajg nastepujaco:
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Wyktad zaliczenie z tej formy to zazwyczaj pisemny test/sprawdzian przeprowadzany
na ostatnich zajeciach (jesli przedmiot konczy sie zaliczeniem) lub podczas sesji (jesli
przedmiot konczy sie egzaminem).

Cwiczenia wigzg sie zazwyczaj z przyjemnoscig pisania kolokwium, tj. w praktyce duzego
sprawdzianu, przy czym piszesz go raczej na koniec semestru, ale bywa, ze i czesciej
np. 2 -3 razy w semestrze, jesli zakres materiatu jest obszerny. Forma moze by¢ opisowa,
obliczeniowa lub testowa.

Laboratoria czesto charakteryzujag sie obowigzkiem dostarczania sprawozdan
z wykonanych doswiadczen lub zadan. Musisz w nich zawrze¢ odpowiednie dane, obliczenia
i przede wszystkim wnioski. Jednak nie kazde laboratoria wymagajg sprawozdan. Ponadto
na laboratoriach prowadzgcy czesto weryfikuje wiedze z zakresu danego materiatu
przeprowadzajgc wejsciowke.

Nie byto wejsciowki na poczatku zajec¢? Spokojnie, jeszcze nic straconego, przeciez
sg jeszcze wyjsciowki! Wyjsciéwki informujg prowadzgcego o zaangazowaniu studenta
w biezgce zajecia.

Poza tym okresowo, zwykle raz lub dwa razy na semestr, mozesz sie spodziewac kolokwium
sprawdzajgcego wiedze z przerobionego materiatu.

Projekty tutaj czesto liczy sie systematycznosc i praca na biezgco, albowiem oproécz oceny
Z prezentacji/obrony projektu prowadzacy oceniajg jako$¢ przygotowanych materiatow
i prace na zajeciach.

2.3.4 Oceny

Ocene z kontroli stopnia uzyskania efektow uczenia sie prowadzgcy przekazuje
studentom nie pdézniej niz w ciggu 7 dni od jej przeprowadzenia. Termin poprawkowy
nastepuje nie wczesniej niz 3 dni po udostepnieniu wynikow.

§ 20 ust. 4 Regulaminu Studiéw
2.3.5 Poprawki

Jesli nie zdasz pierwszego terminu, przystuguje Ci jeszcze termin poprawkowy. Jesli
nie zdasz poprawki, nie zaliczasz catego przedmiotu — dostajesz ocene 2.0 z danej formy
zajeC i musisz wnioskowa¢ o warunkowe zaliczenie przedmiotu lub zaliczenie komisyjne
(w uzasadnionych przypadkach).

Warunek bierzesz wytgcznie z tej formy zajeé, ktérej nie zdates. Po jego zdaniu
przedmiot zostaje zaliczony.

Termin poprawkowy jest ustalany w porozumieniu ze starostg grupy (w przypadku
poprawek dotyczgcych zaje¢ podzielonych na grupy dziekanskie) lub starostg kierunku
(w przypadku zaliczen lub egzaminéw dla catego roku). Zgodnie z Regulaminem Studiéw
nie moze on nastgpi¢ wczesniej niz 3 dni po otrzymaniu wynikow.
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2.4 Zaliczenie komisyjne

W przypadku otrzymania oceny negatywnej z obydwdéch terminéw i podejrzenia
ztamania Regulaminu Studiéw podczas trwania zaliczenia, mozesz staraé sie o zaliczenie
komisyjne.

Dokumenty: Wniosek musisz ztozy¢ odpowiednio w dziekanacie lub ZCO, a kierownik danej
jednostki organizacyjnej prowadzacej zajecia zarzadza (w uzasadnionych przypadkach)
zaliczenie komisyjne w ustalonym przez siebie terminie.

Terminy: Na zlozenie podania masz 3 dni robocze od dnia otrzymania oceny. Informacje
0 pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu podania uzyskasz w sekretariacie jednostki,
drogg telefoniczng lub mailowg, w zaleznosci od Wydziatu. W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia otrzymasz takze wyznaczony termin oraz miejsce odbycia sie zaliczenia
komisyjnego — w przypadku negatywnego pamietaj, ze przystuguje Ci prawo odwofania
sie od otrzymanej decyzji. Odwotanie sktada sie do Dziekana Wydziatu.

Sklad komisji: W komisji zasiada¢ bedzie kierownik danej jednostki organizacyjnej
lub osoba przez niego wyznaczona, prowadzacy, z ktérym odbywato sie zaliczenie i trzecia
powotana osoba, ktéra powinna by¢ specjalistg w danej dyscyplinie. Ponadto masz prawo
do wskazania czwartej osoby — obserwatora. Zalecamy, by na niego zaproponowaé
cztonka Samorzadu Studentéw Politechniki Poznanskiej.

Pamietaj, ze zaliczeh komisyjnych nie przyznaje sie z btahych powodow,
np. bo nie miates czasu sie nauczy¢. Powodem do udzielenia zaliczenia komisyjnego moze
by¢ np. famanie praw studenta czy tez duzy hatas uniemozliwiajgcy napisanie pracy
(np. remont w sasiedniej sali).

2.5 Przepisywanie ocen z przedmiotu

Wedtug regulaminu w przypadku wznawiania studidw wszystkie zaliczone przedmioty
(ti. konczgce sie oceng pozytywng z pierwszego badz drugiego terminu) moga zostaé
przepisane.

Student moze ubiegac sie do dziekana, w formie pisemnej, o uznanie zaliczen z zaje¢
(lub ich poszczegdlnych form), z ktérych uzyskat ocene pozytywna, jesli nie ulegty zmianie
ich efekty uczenia sie. W tym celu przed rozpoczeciem semestru, ktérego uznanie zaliczen
dotyczy, student skftada kazdorazowo wniosek.

§ 28 ust. 7 Regulaminu Studiow

W przypadku, w ktérym zaliczytes dany przedmiot studiujgc na innej uczelni lub na tej same;j
uczelni ale na innym kierunku, zgtos sie do prowadzgcego i popros o zgode na przepisanie
oceny, jesli wyktadowca sie zgodzi nie bierzesz udziatu w zajeciach, jesli decyzja bedzie
negatywna musisz uczestniczy¢ w zajeciach.
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https://zco.put.poznan.pl/wp-content/uploads/2018/10/Wniosek-o-zaliczenie-komisyjne-3.pdf

2.6 Ubior na zajeciach

Ubidr na zajeciach jest Twojg indywidualng sprawg, na Politechnice Poznanskiej
nie obowigzuje specjalny dress code, a jedyne nalezy pamieta¢, aby strdj byt dostosowany
do miejsca jakim jest uczelnia wyzsza.

Odziez wierzchnig nalezy zostawi¢ w szatni przed wejSciem na zajecia.

Odpowiednie ubranie jest bardzo wazne na zajeciach terenowych oraz laboratoryjnych,
podczas ktérych musicie ubrac sie zgodnie ze wskazéwkami prowadzacego.
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3 S.EESJA

3.1 Egzaminy

Warunk enj zesci _ wyk z danego przedmiotu konhczgcej
sie egzamﬁ& EM&@[I @E&%ﬁﬂ"@ﬁﬂg@s&‘éf\fﬁﬂ zytywnej Masz prawo do dwukrotnego
przystgpienia do tej formy zaliczenia (pierwszy termin oraz termin poprawkowy). Niektorzy
prowadzacy wprowadzajg réwniez egzamin zerowy, pisany zwykle jeszcze przed sesja,

ktérego negatywny wynik nie rzutuje (zazwyczaj) na pozostate terminy. Kazdy dodatkowy
termin oprocz dwoch podstawowych jest dobrg wolg prowadzgcego.

3.1.1 Nieobecnos¢ na egzaminie

UWAGA! W przypadku nieobecnosci ha egzaminie nieobecnos¢ nalezy usprawiedliwi¢
w ciggu 7 dni od dnia egzaminu, aby nie straci¢ pierwszego terminu. Po tym czasie
usprawiedliwienie moze nie zosta¢ przyjete, a termin przepada.

3.1.2 Wyniki egzaminu

Oceny z egzaminu powinny zosta¢ podane do twojej wiadomosci w ciggu 7 dni
od przeprowadzenia egzaminu i nie pozniej niz 3 dni przed terminem poprawkowym.

Ocene z kontroli stopnia uzyskania efektéw uczenia sie prowadzgcy przekazuje studentom
nie pozniej niz w ciggu 7 dni od jej przeprowadzenia. Termin poprawkowy nastepuje
nie wezesniej niz 3 dni po udostepnieniu wynikow.

§ 20 ust. 4 Regulaminu Studiow

Pamietaj, ze bez wzgledu na ocene otrzymang z egzaminu, masz prawo do wgladu
do swojej pracy w ciggu 14 dni od dnia podania wynikéw. Warto z niego skorzystaé — istnieje
mozliwos¢, ze prowadzgcy pomylit sie podczas wpisywania ocen lub Zle policzyt punkty.
Ponadto zawsze mozna wtedy dowiedzie¢ sie, co zrobito sie Zle.

Student ma prawo do wglgdu do swojej ocenionej pracy pisemnej w ciggu 14 dni
od udostepnienia wyniku;

§ 11 ust. 1 pkt. 10 Regulaminu Studiow

Bez wzgledy na liczbe osoéb, ktére nie zdaly egzaminu - wynikéw nie mozna
uniewaznié

3.2 Egzamin komisyjny

W przypadku otrzymania oceny negatywnej z obydwoch termindw i podejrzenia
ztamania Regulaminu Studiéw podczas trwania egzaminu, mozesz stara¢ sie o egzamin
komisyjny.
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Dokumenty: Wniosek musisz ztozy¢ odpowiednio w dziekanacie lub ZCO, a Dziekan
danego wydziatu zarzgdza (w uzasadnionych przypadkach) egzamin komisyjny w ustalonym
przez siebie terminie.

Terminy: Na ztozenie podania masz 3 dni robocze od dnia otrzymania oceny. Informacje
0 pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu podania uzyskasz w dziekanacie
(po uptywie 3-5 dni, w przypadku studidow stacjonarnych) lub drogg telefoniczng lub mailowag
(w przypadku studiow niestacjonarnych). W przypadku pozytywnego rozpatrzenia otrzymasz
takze wyznaczony termin oraz miejsce odbycia sie egzaminu komisyjnego — w przypadku
negatywnego pamietaj, ze przystuguje Ci prawo odwotania sie od otrzymanej decyzji.
Odwotanie skfada sie do Dziekana Wydziatu.

Sktad komisji: W komisji zasiadaC bedzie Dziekan Wydziatu lub osoba przez niego
wyznaczona, prowadzacy, z kiéorym odbywat sie egzamin i trzecia powotana osoba, ktéra
powinna by¢ specjalistg w danej dyscyplinie. Ponadto masz prawo do wskazania czwartej
osoby — obserwatora. Zalecamy, by na niego zaproponowaé¢ czionka Samorzadu
Studentéw Politechniki Poznanskiej.

Pamietaj, ze egzaminéw komisyjnych nie przyznaje sie z btahych powodéw,
np. bo nie miates czasu sie nauczyé. Powodem do udzielenia egzaminu komisyjnego moze
byé np. famanie praw studenta czy tez duzy hatas uniemozliwiajgcy napisanie pracy
(np. remont w sgsiednigj sali).

3.3 Warunkowe powtarzanie przedmiotu (tzw. warunek)

Whniosek o powtarzanie przedmiotu musisz zlozy¢ przed rozpoczeciem semestru
w dziekanacie swojego wydziatu, w ktorym powtarzany przedmiot bedzie realizowany. Jest
to szczegodlnie wazne, gdyz przed rozpoczeciem powtarzanych zaje¢ musisz uzgodnié
z prowadzgcym sposob ich rozliczenia. W niektérych przypadkach prowadzgcy zajecia
wyraza zgode na wczesniejszy termin rozliczenia zalegtego przedmiotu (mozliwosé
uzupetnienia zalegtego modutu bez udziatu w zajeciach), wtedy wczesniej mozesz ztozy¢
wniosek.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, otrzymasz decyzje z dziekanatu lub w systemie
eStudent, numer konta do wptaty 2z okreslong kwotg i terminem platnosci
(do 30 godz. — 200zt, do 60 godz. — 300zt, powyzej 60 godz. 400zt)

3.4 Przedtuzanie terminu rejestracji/rozliczenia sesji

Zgoda na przedtuzenie terminu rozliczenia semestru jest udzielana tylko
w wyjgtkowych, uzasadnionych i udokumentowanych przypadkach. Brak wymaganej liczby
punktow ECTS nie jest wystarczajgcym powodem uzyskania przedtuzenia terminu zaliczenia
semestru. Do wniosku musisz dotgczy¢é odpowiednie dokumenty potwierdzajgce podane
uzasadnienia.
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https://zco.put.poznan.pl/wp-content/uploads/2018/10/Wniosek-o-egzamin-komisyjny-2.pdf
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3.5 Ubiér na egzaminie

Na egzamin zalecamy ubranie sie bardziej w elegancki stréj, chyba ze prowadzgcy
powie inacze;j.

3.6 Ankietyzacja zajec¢

Po kazdym zakonczonym semestrze masz prawo do oceny zaje¢ i prowadzgcych
za pomocg anonimowej ankiety. Na Politechnice Poznanskiej systemem odpowiedzialnym
za ankietyzacje jest USOS — student musi zalogowac sie poprzez swoje studenckie konto,
wejs¢ w zaktadke Ankieta i jg wypetnié.

Ankiety sg anonimowe i zaden prowadzacy nie jest w stanie sprawdzié, kto konkretnie
ja napisat. Jedyne, co widzi prowadzacy, to: srednia ocen, liczba uzupetnionych ankiet,
komentarze (na temat zajec i siebie) oraz z ktérego kierunku, formy i stopnia studibwone
pochodza.

Warto robi¢ eAnkiete, gdyz nie tylko stanowi ona informacje zwrotng
dla prowadzgcych, ale przede wszystkim dzieki niej studenci majg realny wptyw na poprawe
jakosci ksztatcenia na Uczelni. To z jej wynikébw korzystajg witadze, gdy zgtaszany jest
problem zwigzany z danym prowadzgcym. Roéwniez na jej podstawie przyznawane
sg nagrody dla najlepszych dydaktykéw.

Ponadto my Samorzad Studentéw Politechniki Poznanskiej co semestr organizujemy
Akcje Ankietyzacje promujgcg uzupetnianie eAnkiet. W jej trakcie, po okazaniu wypetnione;j
ankiety, mozesz odebra¢ jeden z dostepnych fantéw. Czesto tez, po przekroczeniu
okreslonego progu procentowego liczby uzupetnionych ankiet w skali Uczelni, przyznawane
sg dni rektorskie.
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4 Zmiany, wielkie zmiany

4.1 Zmiana kierunku na uczelni

Zmiana kierunku studiow na Politechnice Poznanskiej mozliwa jest nie wczesnigj
niz po zaliczeniu 1 semestru w przypadku studiow pierwszego stopnia. Decyzje o zmianie
kierunku studidow podejmuje Dziekan Wydzialu na wniosek studenta, ustalajgc semestr,
na ktéry student moze zostaé przeniesiony. Student otrzymuje takg liczbe punktéw ECTS,
jaka jest przypisana efektom uczenia sie uzyskiwanym w wyniku realizacji odpowiednich
zaje¢ i praktyk na PP. Warunkiem przeniesienia zaje¢ zaliczonych jest stwierdzenie
zbieznosci uzyskanych efektdow wuczenia sie z wymaganymi na danym kierunku.
W przypadkach niezrealizowania wymaganych efektéw uczenia sie, Dziekan moze
wyznaczy¢ réznice programowe i okre$li¢ sposéb ich wyréwnania. W przypadku zbyt duzych
réznic programowych, niemozliwych do zrealizowania w ciggu jednego roku akademickiego,
Dziekan moze nie wyrazi¢ zgody na przeniesienie.

W przypadku gdy chcesz zmieni¢ kierunek studiowany na Politechnice Poznanskiej,
musisz napisa¢ podanie do Dziekana Wydziatu, na ktory chcesz sie przenies¢ z prosbag
0 zmiane kierunku. Wniosek ten zostawia sie w Dziekanacie tego Wydziatu.

Decyzje o pozytywnym badz negatywnym rozpatrzeniu podania, w zaleznosci
od Wydziatu, otrzymasz drogg telefoniczng, mailowg Iub odbierzesz osobiscie
w Dziekanacie.

W pierwszym przypadku w decyzji otrzymasz informacje o tym, na ktéry semestr
zostates przeniesiony, jakie réznice programowe musisz nadrobi¢ oraz w jaki sposob.
Nadrabianie tych zalegtosci jest bezptatne.

W przypadku odmowy mozesz odwotac sie do Prorektora ds. ksztatcenia.

4.2 Zmiana kierunku miedzy uczelniami

Z przeniesieniem na inng uczelnie zazwyczaj sg najwieksze ktopoty z racji czesto
duzych réznic programowych (nawet w przypadku studiowania kierunku o tej samej nazwie).

Przygode rozpocznij od skontaktowania sie z Dziekanatem na docelowej uczelni
w celu zapytania o mozliwosé przeniesienia. Musisz postepowaé zgodnie z procedurg
obowigzujgca na uczelni docelowe;j.
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4.3 Zmiana formy studiow

Zgodnie z Regulaminem Studiow studenci majg prawo zmienic¢ forme studidw.

Student studiéw niestacjonarnych moze ubiega¢ sie o przeniesienie na studia
stacjonarne po zaliczeniu co najmniej 2 semestrow w przypadku studiow pierwszego stopnia
oraz co najmniej 1 semestru w przypadku studiéw drugiego stopnia.

Student studiéw stacjonarnych moze przenie$¢ sie na studia niestacjonarne. Decyzje
0 przeniesieniu podejmuje Dziekan, ustalajgc semestr, na ktory student moze byé
przeniesiony oraz réznice programowe.

W obydwdch przypadkach student musi napisa¢ wniosek do Dziekana Wydziatu
0 zmiane formy studiéw i ztozy¢ go w Dziekanacie.

Informacje o pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu podania, w zalezno$ci
od Dziekanatu, otrzymasz drogg telefoniczng, mailowg badz odbierzesz osobiscie.
W przypadku odmowy przystuguje Ci prawo odwotania sie.

4.4 Zmiana grupy dziekanskiej
Zazwyczaj wystarczy po6js¢ do Dziekanatu i poprosi¢ o zmiane grupy dziekanskiej.
Latwiej bedzie, gdy mozesz sie z kim$ wymieni¢ miejsce za miejsce.

Tylko niektore zajecia nie odpowiadajg Ci godzinowo i wolatbys je robi¢ z inng grupg?

Spytaj prowadzacego, czy mozesz na nie przychodzi¢. Je$li prowadzi je ta sama
osoba i limit oséb w grupie nie zostat przekroczony, nie powinno by¢ problemu z uzyskaniem
zgody. Pamietaj, prowadzacy to tez cziowiek i tez byt kiedys studentem! Jesli wyjasnisz
mu, dlaczego nie mozesz uczeszcza¢ w danych godzinach, jest mozliwe, ze zrozumie.

4.5 Wznowienie studiow

O wznowienie studibw mozesz ubiega¢ sie po zaliczeniu minimum pierwszego
semestru studidbw (w przypadku niezaliczenia pierwszego semestru, aby wznowi¢ studia
musisz przejs¢ przez normalny proces rekrutacyjny).

Co wazne, studia mozna wznowi¢ na semestrze nie wyzszym niz nastepujgcy po semestrze
zaliczonym przed skresleniem z listy studentow.

Jak ubiega¢ sie o wznowienie studiow?

W tym celu wydrukuj wniosek, wypetnij go i zté6z w Dziekanacie przed rozpoczeciem
semestru (wedtug harmonogramu roku akademickiego).

Jesli decyzja Dziekana jest negatywna, masz prawo ztozy¢ odwotanie.

Jesli decyzja jest pozytywna, to przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych semestru,
w ktérym wznawiasz studia, zgtos sie do Dziekanatu w celu ustalenia przynaleznosci
do grupy dziekanskiej.
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5 Inne smaczki

5.1 Wymiana studencka

5.1.1 Erasmus+

Erasmus+ jest przeznaczony dla studentow catej Uczelni. Wyjazd na studia
w uczelniach partnerskich musi trwaé minimum 3 miesigce, a maksymalnie 12 miesiecy
w ramach jednego cyklu studiow.

Kazdy student zakwalifikowany na wyjazd do danej uczelni zagranicznej, powinien
SAMODZIELNIE sprawdzi¢, jakich dokumentéw i w jakim terminie wymaga wybrana przez
niego uczelnia zagraniczna i przygotowa¢ te dokumenty. Dokumenty z podpisem
koordynatora  wydziatowego/instytutowego muszg ftrafi¢ do Dzialu Wspoipracy
Miedzynarodowej do podpisu koordynatora uczelnianego (institutional coordinator).
Po uzyskaniu wszystkich wymaganych podpisow, student sktada jeden komplet dokumentéw
w DWM, a nastepnie samodzielnie przesyta drugi komplet do uczelni zagranicznej. Nalezy
zorientowac sie, czy koordynator wydziatowy nie wymaga dodatkowego pakietu dokumentéw
na potrzeby Wydziatu/Instytutu.

Ponadto student danego kierunku studibw moze wyjechaé tylko do tych uczelni,
z ktérymi jego Wydziat bgdz Instytut podpisat odpowiedniag umowe o wspotpracy w ramach
Erasmus+.

Poszczegdlne informacje nt. programu Erasmus+ znajdziesz na stronie Politechniki
Poznanskiej.

5.1.2 MOSTECH

MOSTECH to program mobilnoéci skierowany do studentéw 5 i 6 semestru studiow
pierwszego stopnia oraz do studentow 1, 2 i 3 semestru studibw drugiego stopnia
(o ile nie jest to ostatni semestr studiéw). ldeg porozumienia w zawartego przez polskie
uczelnie techniczne jest zapewnienie mechanizméw ufatwiajgcych wdrozenie zatozen
Procesu Bolonhskiego, podnoszenie jakosci ksztatcenia oraz utatwienie krajowej wymiany
studentow.

Koordynatorem wymiany studentoéw jest Komisja Akredytacyjna Uczelni Technicznych
(KAUT) przy Akademii Goérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie.

Informacje o zasadach uczestnictwa, wymaganych dokumentach oraz wolnych miejscach
w uczelniach partnerskich znajdujg sie na stronie KAUT.

5.1.3 Inne

Jesli jeste$ zainteresowany innym rodzajem wymiany studenckiej, zajrzyj na strone
Politechniki Poznanskiej
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5.2 Praktyki

Praktyki studenckie to czas praktycznej nauki zwigzanej z kierunkiem ksztafcenia,
sg formg zdobywania doswiadczenia zawodowego.

Celem praktyk jest wykorzystanie i utrwalenie zdobytej wiedzy teoretycznej
oraz ksztatcenia umiejetnosci zarowno zawodowych, jak i spoteczno-organizacyjnych.

Praktyki studenckie sg obowigzkowe na wszystkich kierunkow studiéw stacjonarnych i
niestacjonarnych | stopnia, w przypadku studiow Il stopnia obowigzkowos¢ jest zalezna od
kierunku.

Wszystkie niezbedne szczegdty znajdziesz w Regulaminie Praktyk

5.3 Kota naukowe i organizacje studenckie

Na Politechnice Poznanskiej funkcjonuje duzo organizacji zrzeszajgcych studentéw,
na kazdym wydziale dziata przynajmniej jedno koto naukowe, z pewnoscig znajdziesz
cos dla siebie. Po wiecej informaciji zapraszamy na strone Rady Két Naukowych Politechniki

Poznanskiej.

W przypadku organizacji studenckich najpopularniejsze sg: Niezalezne Zrzeszenie
Studentéw (NZS), IAESTE Poznan, Stowarzyszenie Studentéw z Niepetnosprawnosciami
Politechniki Poznanskiej ,Nieprzecietni” czy akademickie kluby sportowe.

Ponadto na Politechnice Poznanhskiej od 1990 roku dziata studenckie Radio Afera.

5.4 Indywidualna organizacja studiow

O 10S moga sie ubiegac studenci:
1) szczegdlnie uzdolnieni i wyrbzniajgcy sie w nauce;
2) znajdujgcy sie w trudnej sytuacji Zyciowej tj. studenci niepetnosprawni, studentki
w cigzy, studenci bedgcy rodzicami, studenci, ktérych stan zdrowia tego wymaga;

3) biorgcy udziat w  zawodach  sportowych ~na  poziomie  krajowym
lub miedzynarodowym;

4) ktorym powierzono liczne zadania w zwigzku z dziatalnos$cig Uczelni;
5) ktoérzy uzyskali efekty uczenia sie poza systemem studiow.
§ 13 ust. 2 pkt. Regulaminu Studiéw

Whiosek o indywidualng organizacje studidw musisz dostarczy¢ do Dziekana swojego
Wydziatu wraz z uzasadnieniem, bezposrednio po zaistnieniu przyczyny stanowigcej
podstawe do jego udzielenia. Szczegdtowe zasady studiéw wedtug indywidualnej organizacji
studiow, okresla Dziekan Wydziatu.
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5.5 Studia o profilu praktycznym

praca + studia = niemozliwe?
A jednak!

Studia o profilu praktycznym polegajg na jednoczesnym studiowaniu i odbywaniu stazu
w jednej z firm partnerskich PP i to w ciggu roku akademickiego. Teorii studenci ucza
sie w murach Uczelni, a praktyke zdobywajg w przedsiebiorstwach. Studenci zostajg wybrani
na drodze rekrutacji, zasady rekrutacji okresla przedsiebiorstwo.

W chwili obecnej (rok 2023) studia o profilu praktycznym na Politechnice Poznanskiej
prowadzone sg na kierunkach: automatyka i robotyka, elektrotechnika, lotnictwo
i kosmonautyka oraz architektura wnetrz.

Studia o profilu praktycznym tgczg sie z tym, ze czes¢ przedmiotoéw jest realizowana
na terenie przedsiebiorstwa, np. laboratoria. Ponadto kazdy student podczas catego cyklu
studiéw musi odby¢ szesciomiesieczng praktyke w zakfadzie pracy.

5.6 Studiowanie dwéch kierunkéw na Politechnice Poznanskiej (i

nie tylko)

Mozesz studiowac¢ dwa kierunki jednoczesnie na tym samym roku (np. by¢ na | roku
elektroniki i telekomunikacji i informatyki jednoczesnie) lub w pewnym odstepie
(np. by¢ nalroku elektroniki i telekomunikacji i 1l roku informatyki jednoczes$nie).

W pierwszym przypadku, po przyjeciu na pierwszy kierunek, nalezy ztozy¢ odwotanie
od decyzji Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej z prosbg o przyjecie na drugi kierunek.
Nie powoduje to rezygnacji z pierwszego kierunku.

W drugim przypadku nalezy przejS¢ normalng rekrutacje razem z kolejnym rocznikiem
i uisci¢ optate rekrutacyjna.

W przypadku studiowania na dwéch kierunkach warto sprébowaé przepisa¢ oceny
z przedmiotow, ktére pokrywajg sie miedzy kierunkami. To zawsze mniej do zaliczenia
i wiecej wolnego czasul!

Pamietaj, ze studiowanie dwoch kierunkow nie zwalnia Cie z zaje¢ na zadnym z nich!
Nadal musisz przestrzegac¢ regulaminu studiow i chodzi¢ na zajecia, ktére sg obowigzkowe.
W przypadku niemoznosci uczeszczania na nie, sprobuj dogadac sie z prowadzgcym.

Z praktyki radzimy: tatwiej jest studiowaé dwa pokrewne kierunki niz dwa zupetnie inne.
Najlepszg opcjg jest rozpoczecie drugiego kierunku pod koniec studidw — zazwyczaj
jest wtedy mniej zaje¢ i tatwiej je pogodzi¢ z zajeciami na drugim kierunku.

5.7 Urlop dziekanski

Chcac ubiega¢ sie o urlop, musisz posiada¢ odpowiednie argumenty, ktore
potwierdzisz, zatgczajgc odpowiednie dokumenty do sktadanego wniosku. Wniosek o urlop
zt6z przed rozpoczeciem lub w trakcie trwania semestru, na ktéry uzyskate$ rejestracje
(a nie po nieudanej sesiji).

Urlopu udziela sie:
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1) studentce w cigzy na okres do dnia urodzenia dziecka;
2) studentowi bedgcemu rodzicem na okres do 1 roku;
3) w innych, uzasadnionych przypadkach — do dwéch semestrow;

z tym, ze jezeli koniec urlopu przypada w trakcie semestru, urlop moze by¢ przedfuzony
do korica tego semestru.

§ 29 ust. 3 pkt. Regulaminu Studiéw

Warunkiem kontynuacji ksztatcenia po urlopie od zajec jest zgtoszenie Dziekanowi gotowoSci
podjecia studiow. W razie konieczno$ci Dziekan ustala rdznice programowe i terminy
ich uzupetnienia.

§ 29 ust. 8 pkt. Regulaminu Studiéw

5.8 System swiadczen

Swiadczenia to pomoc finansowa, o ktérg mozesz sie ubiegaé, jesli spetniasz
okreslone wymagania. Aby sie o nie stara¢, nalezy uzupetni¢ odpowiedni wniosek w formie
elektronicznej przez indywidualne konto w systemie eStudent.

Do rodzajow swiadczen nalezg:

stypendium socjalne,

stypendium dla oséb niepetnosprawnych,
stypendium rektora,

zapomoga.

Stypendium socjalne moze otrzymac¢ student bedgcy w trudnej sytuacji materialne;j.
Przy rozpatrywaniu wniosku o przyznanie tego stypendium bierze sie pod uwage wysokosc
dochodu na osobe w rodzinie studenta.

Stypendium dla oséb niepetnosprawnych moze otrzymaé student z tytutu
niepetnosprawnosci potwierdzonej orzeczeniem wtasciwego organu. Wysokos¢ stypendium
jest uzalezniona od stopnia niepetnosprawnosci.

Stypendium rektora moze otrzymaé student, ktory uzyskat wyrdzniajgce wyniki
w nauce, osiggniecia naukowe lub  artystyczne, Iub  osiggniecia  sportowe
we wspotzawodnictwie co najmniej na poziomie krajowym.

Stypendium rektora moze takze otrzymac student przyjety na pierwszy rok studiow
pierwszego stopnia w roku ztozenia egzaminu maturalnego, ktory jest laureatem olimpiady
miedzynarodowej albo laureatem, finalista olimpiady przedmiotowej stopnia centralnego
lub wspoétzawodnictwa sportowego co najmniej o tytut Mistrza Polski w danym sporcie.

Natomiast studenci kolejnych lat mogg otrzymac¢ stypendium rektora za wysokg
$rednig ocen tj. co najmniej 4.0 (w przypadku potwierdzonych osiggnie¢ student jest
zwolniony z tego wymogu). Dodatkowe punkty mozna otrzymac za: osiggniecia naukowe,
artystyczne lub sportowe we wspétzawodnictwie miedzynarodowym lub  krajowym.
Na podstawie ztozonego wniosku przydzielane sg punkty zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 do ,Regulaminu przyznawania swiadczen dla studentoéw Politechniki Poznanskiej”,
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a nastepnie tworzona jest lista rankingowa. Wedtug listy przyznawane jest stypendium
w ilosci nie wiekszej niz 10% studentéw na okreslonym kierunku studiow.

Zapomoga moze by¢ przyznana studentowi, ktory znalazt sie przejsciowo w trudnej
sytuacji zyciowej i uzasadnit to we wniosku. Zapomoga moze by¢ przyznana 2 razy w roku
akademickim, ale nie dwa razy z tego samego powodu. Wniosek nie moze zosta¢ ztozony
pozniej niz 3 miesigce od daty zdarzenia uprawniajgcego do przyznania Swiadczenia.

Od decyzji w sprawie powyzszych stypendidow i zapomogi mozna ztozy¢ odwotanie
do Odwotawczej Komisji Stypendialnej w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Student moze pobiera¢ powyzsze Swiadczenia na studiach pierwszego i drugiego
stopnia przez okres nie dtuzszy niz 12 semestréw (w przypadku pierwszego stopnia —
nie dtuzej niz przez 9 semestrow i drugiego stopnia - nie dtuzej niz przez 7 semestréw.)
Tym samym dla biegu tego terminu nie ma znaczenia, czy student wystepuje o Swiadczenia
oraz czy je pobiera. Okres przystugiwania swiadczen rozpoczyna sie w momencie podjecia
studidw i nabycia praw studenta po raz pierwszy (na pierwszym Kkierunku studiow),
co nastepuje z chwilg ztozenia slubowania. Termin ten biegnie réwniez wowczas, gdy osoba
znajduje sie na urlopie od zaje¢, ale posiada status studenta. W przypadku przerwania
studidw i ponownego ich podjecia, liczenie wskazanego okresu jest kontynuowane,
a nie liczone od poczatku.

Swiadczenia nie przystugujg studentowi, ktéry posiada tytut zawodowy i ponownie
podejmuje studia tego samego stopnia, co ukonczyt (niezaleznie od tego, kiedy tytut zostat
uzyskany i na jakim kierunku). Wskazane obostrzenia dotyczg takze tytutdw zawodowych
uzyskanych za granica.

Wiecej informacji na temat Swiadczen mozna znalez¢ na stronie Politechniki
Poznanskiej. Znajduje sie tam Regulamin przyznawania s$wiadczen dla studentow
Politechniki Poznanskiej oraz dokumenty, ktore nalezy uzupetnié¢, by ubiegaé sie o dany
rodzaj Swiadczen.

5.9 Domy studenckie

Na terenie Politechniki Poznanskiej znajduje sie szes¢ Domoéw Studenckich (DS).
Réznig sie one od siebie standardem pokojéw oraz dodatkowymi pomieszczeniami
do dyspozycji mieszkancow. Aby otrzyma¢ w nich miejsce, nalezy uzupeti¢ wniosek
w formie elektronicznej przez indywidualne konto w systemie e-Student, wydrukowaé
go oraz ztozy¢ w systemie eAkademiki w terminie (zazwyczaj jest to czerwiec w przypadku
aktualnych studentow i sierpien w przypadku studentow pierwszego roku).

W trakcie rozpatrywania wniosku brane sg pod uwage takie czynniki jak: odlegtosé
od Uczelni, trudno$¢ w dojazdach do Uczelni, liczba oséb w rodzinie, $redni miesieczny
dochod na osobe w rodzinie oraz niepetnosprawnosc¢. Wysokos¢ optaty miesiecznej zalezy
od Domu Studenckiego, liczby oséb w pokoju oraz statusu mieszkanca (jako studenci
PP ptacimy najmniej). Waha sie ona w przedziatach od 500 zt do 940 zt.

Dom Studencki nr 1 sktada sie z 4 kondygnacji oraz piwnicy. Na parterze znajduje sie
zaréwno administracja Osiedla Studenckiego, administracja DS1, jak i pomieszczenia
Samorzgdu Studentow. Wiekszos¢ pokojéw studenckich jest dwuosobowa (pozostate
to pokoje jednoosobowe) i ma tazienke. Na kazdym pietrze znajdujg sie dwie kuchnie
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wyposazone w dwie kuchenki elektryczne, piekarnik i mikrofaléwke. Pokoje o podwyzszonym
standardzie posiadajg aneks kuchenny w pokoju (umywalke oraz ptyte indukcyjng
lub grzewczg). W DS1 znajduje sie rowniez restauracja, bankomat oraz klub fitness.

Dom Studencki nr 2 ma trzy pietra. Posiada 96 pokoi 3-osobowych
i 3 pokoje 2-osobowe. Wszystkie pokoje posiadajg aneks kuchenny, umywalke i lodéwke.
Na kazdym pietrze znajdujg sie ogdlnodostepne kuchnie, natryski oraz WC. W holu
na pierwszym pietrze znajduje sie telewizor dostepny dla wszystkich mieszkahcow.
Akademik udostepnia kreslarnie, bilard, pitkarzyki, ping-pong, sitownie damska i meska, sale
rozrywki (tzw. ,Piekietko”) i grille zewnetrze.

Dom Studencki nr 3 to obiekt 3-pietrowy. Posiada 110 pokoi 2 lub 3 osobowych.
Kazdy pokdj jest wyposazony w aneks kuchenny oraz umywalke. Na kazdym pietrze
sg ogoélnodostepne kuchnie, natryski i WC.

Dom Studencki nr 4 ma trzy pietra. Posiada 129 pokoi 1 lub 2 osobowych. 3 miejsca
przystosowane sg dla studentéw z niepetnosprawnosciami. Kazdy pokdj ma tazienke, aneks
kuchenny, umywalke i ptyte indukcyjna.

Dom Studencki nr 5 to obiekt 10-pietrowy. Posiada 239 pokoi 2 lub 3 osobowych.
Pokoje umieszczone sg w systemie segmentowym tak, ze na 4 pokoje przypada fazienka.
Na kazdym pietrze znajdujg sie ogodlnodostepne kuchnie. DS5 umozliwia wynajecie sali
multimedialnej oraz udostepnia sitownie. Tutaj swojg siedzibe ma Radio Afera.

Dom Studencki nr 6 ma 10 pieter. Posiada 236 pokoi 2 lub 3 osobowych. Kazdy pokdj
posiada aneks kuchenny. Pokoje umieszczone sg w systemie segmentowym tak,
ze na 2 pokoje przypada tazienka. Na kazdym pietrze znajdujg sie ogdélnodostepne kuchnie.
DS6 umozliwia wynajecie sal konferencyjnych oraz udostepnia sitownie i pomieszczenia
do nauki.

W kazdym DSie znajduje sie réwniez pralnia i suszarnia, z ktérych mieszkancy moga
korzystac¢ bezpftatnie. Wszystkie posiadajg rowniez gniazda z dostepem do Internetu.

Z racji cigglych remontow standardy akademikow zmieniajg sie z roku
na rok na lepsze.
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6 Studia, studia... i po studiach

Wszystko, co dobre, kiedys sie konczy. W najszczes$liwszym przypadku konczy
sie ztozeniem pracy dyplomowej, egzaminem dyplomowym i odbiorem dyplomu ukonczenia
studiow! A takze, oczywiscie, odpowiednim tytutem zawodowym lub naukowym.

6.1 Praca dyplomowa

Wykonanie pracy dyplomowej jest obowigzkowe na wszystkich poziomach, formach
i kierunkach studidw na Politechnice Poznanskiej. Pracg dyplomowg okresla sie samodzielne
opracowanie danego zagadnienia naukowego, artystycznego lub praktycznego, a takze
dokonanie techniczne lub artystyczne, ktére prezentuje ogdlng wiedze i umiejetnosci
studenta zwigzane z danym kierunkiem. Pracg dyplomowg moze by¢ praca pisemna badz
projektowa.

6.1.1 Jak znalez¢ temat na prace

Istnieje kilka mozliwosci. Zwykle lista mozliwych do wyboru promotorow
i proponowanych tematéw prac do zrealizowana jest udostepniana przed semestrem,
w ktérym konczg sie studia.

Jedli jednak nie odpowiada Ci zaden z proponowanych tematéw, zawsze mozesz
wybra¢ obszar, w ktérym chcesz realizowa¢ swojg prace i znalezé osobe, ktéra zgodzi
sie poprowadzi¢ Twojg prace dyplomowg. Nawet jesli nie masz sprecyzowanego tematu,
po rozmowie z promotorem na pewno dojdziecie do konsensusul.

Pamietaj, ze prace dyplomowg mozesz wykonywaé u osoby, ktéra posiada stopien
€0 najmniej doktora.

6.1.2 Samodzielnie czy zespotowo?

Zazwyczaj prace dyplomowe pisze sie samodzielnie, jednakze dopuszcza
sie mozliwo$¢ pisania tzw. pracy zespotowej. Jej niewatpliwg zaletg jest mozliwosé
opracowania bardziej obszernego zagadnienia bgdz wykonania bardziej skomplikowanego
projektu, nalezy jednak liczy¢ sie z faktem, ze trzeba polega¢ na innych.

W przypadku pracy zespotowej wymagane jest wskazanie
autorstwa jej poszczegdlnych czesci lub wktadu poszczegdlnych wspétautordw.

6.1.3 Dokumenty

Student musi ztozy¢ pisemne oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy
dyplomowej. Pamietaj, ze nie da sie zmieni¢ juz wgranej pracy!

Dokumentéw wymaganych do ziozenia przed obrong szukaj na stronie swojego
Wydziatu. Powinny znajdowaC¢ sie w zaktadce ,Wzory dokumentow dyplomowych”
badz podobne,;.

34



6.1.4 Sktadanie pracy dyplomowej
Praca dyplomowa sktadana jest w formie elektronicznej (wgrywana do systemu).
6.1.5 Plagiaty

W celu unikniecia oszustw, kazda pisemna praca dyplomowa jest sprawdzana
z wykorzystaniem  Jednolitego  Systemu  Antyplagiatowego. Wynik  procentowego
podobienstwa Twojej pracy do innych uzyskuje sie w przeciggu 24 godzin od wgrania pracy
do systemu.

W przypadku wysokiego stopnia podobienstwa praca moze nie zosta¢ dopuszczona
do obrony, woéwczas decyzje o dalszym losie pracy podejmuje promotor. Czasem -
jak chociazby w pracach obliczeniowo-projektowych — ciezko jest unikngé wysokiego
wskaznika podobiehstwa, stgd wymagane jest indywidualne podejscie do kazdej pracy.

Jednoczesnie nalezy pamietaC o tym, ze splagiatowanie pracy moze skonczyc sie
nie tylko karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni, ale takze zawiadomieniem odpowiedniego
organu sgdowego.

6.1.6 Terminy
studia stacjonarne niestacjonarne
5 ' ierwszego stopnia drugiego stopnia pierwszego | drugiego
konczace sig P g P gieg p stopnia
semestrem zimowym 31 stycznia 31 marca 31 marca
semestrem letnim 30 czerwca 30 czerwca 30 wrzesénia

6.1.7 Przedtuzanie terminu ztozenia pracy dyplomowej

Dziekan na wniosek promotora lub Twdj moze przesungé termin ztozenia pracy
dyplomowej, nie wiecej niz o 2 miesigce, w razie dtugotrwatej choroby studenta
(potwierdzonej zaswiadczeniem) lub niemoznosci wykonania pracy dyplomowej
w obowigzujgcym terminie z uzasadnionych przyczyn.

6.1.8 A co po obronie?

Twoja praca dyplomowa zostanie wprowadzona przez Uczelnie w formie elektronicznej
do Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych. Ponadto Uczelni
przystuguje pierwszenstwo w opublikowaniu twojej pracy dyplomowej. Jesli w ciggu
6 miesiecy od obrony praca nie zostanie opublikowana przez Uczelnie, mozesz
ja opublikowac, o ile nie jest ona czescig utworu zbiorowego.
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6.2 Egzamin dyplomowy

6.2.1 Warunki dopuszczenia

Najpierw musisz uzyskac¢ komplet punktow ECTS przewidzianych w programie studiéw
oraz uzyskac zaliczenie z wszystkich wymaganych zaje¢ o charakterze informacyjnym.

Ponadto musisz ztozyé prace dyplomowg i uzyskaé pozytywng opinie o pracy
dyplomowej promotora, a takze co najmniej jednego recenzenta. W przypadku otrzymania
negatywnej oceny recenzenta pracy, decyzje o dopuszczeniu studenta do egzaminu
dyplomowego podejmuje Dziekan po zasiegnieciu opinii dodatkowego recenzenta.

Przed planowang datg obrony musisz takze ztozy¢é komplet wymaganych dokumentéw
w dziekanacie lub ZCO.

6.2.2 Terminy

Egzamin dyplomowy odbywa sie w terminie wyznaczonym przez Dziekana. W praktyce
proponowany termin obrony ustala sie w porozumieniu z promotorem i planowanymi
cztonkami komisji.

6.2.3 Skiad komisji

Komisje powotuje Dziekan i zasiadajg w niej minimum trzy osoby: przewodniczacy,
promotor i recenzent. Przewodniczgcego i recenzenta zwykle proponuje Twoj promotor, stad
warto z nim porozmawiac¢ na temat potencjalnego sktadu komisiji.

Jednoczesnie przewodniczagcym musi by¢é osoba, ktdra posiada przynajmniej stopien
doktora habilitowanego zatrudnionego na Uczelni. W przypadku studiéw pierwszego stopnia
Dziekan moze upowazni¢ do tej funkcji osobe ze stopniem doktora.

W komisji egzaminacyjnej musi zasiada¢ przynajmniej jeden nauczyciel akademicki
posiadajgcy tytut profesora lub stopien doktora habilitowanego.

6.2.4 Zagadnieniaiforma egzaminu

Wykaz zagadnien obowigzujgcych na egzaminie dyplomowym jest podawany
do wiadomosci przed rozpoczeciem semestru dyplomowego przez Dziekana Wydziatu.
Egzamin dyplomowy w zasadzie odbywa sie¢ w formie ustnej, jednakze za zgodg Dziekana
moze zawierac czes¢ pisemna.

6.2.5 Przebieg egzaminu dyplomowego

Podczas obrony zostanie ustalona ocena Twojej pracy dyplomowej po uwzglednieniu
opinii promotora i recenzenta.

Sam egzamin dyplomowy zasadniczo sktada sie z dwdch czesci: obrony pracy
dyplomowej (otrzymasz kilka pytan dotyczgcych jej tresci bgdz opracowanego zagadnienia)
i odpowiedzi na przynajmniej trzy pytania z wykazu zagadnien.
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6.2.6 Ocenaz egzaminy dyplomowego

Za ocene egzaminu dyplomowego przyjmuje sie srednig arytmetyczng, zaokraglong
do dwoch miejsc po przecinku, z oceny za obrone pracy dyplomowej i ocen czgstkowych
uzyskanych za odpowiedzi na zadane pytania. Egzamin dyplomowy jest zdany, gdy ocena
za obrone pracy dyplomowej i wiekszos¢ pozostatych ocen czgstkowych sg pozytywne.

Zakres wyniku

Ocena stowna

Symbol literowy

Ocena liczbowa

4,76 - 5,00 bardzo dobry A 5
4,26 — 4,75 dobry plus B 4.5

3,76 — 4,25 dobry C 4
3,26 - 3,75 dostateczny plus D 3,5

do 3,25 dostateczny E 3

wynik negatywny | hiedostateczny F 2

6.2.7 Nieobecnos¢ na egzaminie dyplomowym

W  przypadku nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego i usprawiedliwienia
nieobecnosci Dziekan wyznacza drugi termin, ktéry moze sie odby¢ nie pdzniej niz przed
uptywem trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu. Drugi termin przystuguje takze
w przypadku uzyskania oceny negatywnej z egzaminu.

W przypadku nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego
lub nieztozenia w terminie pracy dyplomowej student moze wznowi¢ studia na ostatnim
semestrze i ukonczyc je na zasadach okreslonych przez Dziekana.

6.3 Ukonczenie studiow

Ztozyte$ prace, obronite$ jg i zdate§ egzamin dyplomowy — brawo! Czas ustali¢
Twoj ostateczny wynik studidw.

Ostateczny wynik studiow ustala komisja egzaminu dyplomowego,
go z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku na podstawie sumy:

obliczajgc

a. 0,6 Sredniej wazonej ocen z przebiegu studiow
b. 0,2 oceny pracy dyplomowe;j
c. 0,2 oceny z egzaminu dyplomowego

Na tej podstawie ustala sie ocene stowng ostatecznego wyniku studidw. Oceny
zamieszczono W ponizszej tabeli:

Srednia Ocena stowna

4,76-5,00 Bardzo dobry z wyréznieniem (A+)
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4,51-4,75 Bardzo dobry (A)
4,21-4,50 Dobry plus (B)
3,81-4,20 Dobry (C)
3,41-3,80 Dostateczny plus (D)
Do 3,40 Dostateczny (E)

6.4 Absolutorium

Absolutorium to nic innego jak uroczyste zakonczenie studiow z udziatem Wiadz
Uczelni i Wydziatu oraz rodzicéw i znajomych. Pozwala ostatni raz spotka¢ sie w gronie
znajomych zroku i oficjalnie podziekowa¢ nauczycielom akademickim i rodzicom
za wspieranie studentéw w ich edukacji na poziomie wyzszym.

W absolutorium mogg bra¢ udziat wszyscy studenci, ktérzy w danym roku
akademickim konczg studia — nie trzeba by¢ po obronie pracy magisterskiej. Podczas
uroczystosci Rektor udziela absolutorium, a Dziekan wrecza karty absolutoryjne
lub pamigtkowe tableau.

6.5 A moze doktorat?

Studia, studia — i po studiach! Skonczyta sie¢ Twoja edukacja, czas podjgé¢ decyzje,
Cco ze sobg zrobi¢ w przysziosci. Zdecydowana wigkszos¢ studentéw idzie po studiach
do pracy, ale niektéorym ciggle brak nauki i w kohcu sami chcg jg tworzy¢. Dla tych osoéb
powstata Szkofa Doktorska, do ktérej mogg zrekrutowaC sie przyszli doktoranci.
Zainteresowanych tym tematem zachecamy do poszukiwania informacji na stronie Szkoty
Doktorskiej Politechniki Poznanskiej.
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